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REGULAMENTO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

A Diretoria Geral da IES no uso de suas
atribuicdes legais resolve regulamentar as
Atividades Complementares, como se

segue:

SECAO I - DOS OBJETIVOS

Art. 1° - O presente regulamento tem por finalidade normatizar as Atividades Complementares

como componente curricular dos Cursos de Graduagéo da IES.

Art. 2° - As Atividades Complementares, cuja obrigatoriedade estd em fungdo do Projeto

Pedagdégico do Curso e das normas legais pertinentes (Diretrizes Curriculares), tém a finalidade

de enriquecer o processo de ensino-aprendizagem privilegiando:

(98]

Complementar a formagéo profissional e social;

Ampliar os horizontes do conhecimento, bem como de sua pratica, para além da sala
de aula, em atividades de ensino, pesquisa e extensao;

Favorecer o relacionamento entre grupos e a convivéncia com as diferengas sociais
no contexto regional em que se insere a instituicao;

Propiciar a inter e a transdisciplinaridade no curriculo, dentro e entre os semestres e
séries;

Estimular praticas de estudo independentes, visando a uma progressiva autonomia
profissional e intelectual do aluno;

Encorajar o reconhecimento de conhecimentos, habilidades e competéncias
adquiridas fora do ambiente escolar, inclusive as que se referirem as experiéncias
profissionalizantes julgadas relevantes para a area de formagé&o considerada;
Fortalecer a articulagéo da teoria com a pratica, valorizando a pesquisa individual e
coletiva e a participagao em atividades de extenséao.

Art. 3° - As Atividades Complementares deverdo ser cumpridas pelo aluno a partir de seu

ingresso no curso, obedecendo a carga horaria exigida em cada curriculo, de acordo com as

Diretrizes Curriculares, para a conclusdo do seu curso de graduacao;



Art. 4° - A integralizagdo das Atividades Complementares é condigdo necessaria para a colagéao
de grau e deveré ocorrer durante o periodo em que o aluno estiver regularmente matriculado,
excetuando-se eventuais periodos de trancamento.

Art. 5° - Sd0 consideradas Atividades Complementares aquelas pertencentes aos seguintes
grupos:

o Grupo 1 - atividades esportivas, artisticas, culturais, sociais e humanisticas tais como:
torneios; campeonatos; coral; grupos de: teatro; danga; musica; representagéo
académica junto aos Orgdos Colegiados; entidades de Classe ou Profissionais; atividade
de voluntariado; campanhas beneficentes e beneméritas; Grupos de estudos; S.O.S.
Cursinho; entre outros do género.

e Grupo 2 - atividades técnico-cientificas relacionadas a area de conhecimento do curso,
como por exemplo: palestras; seminarios; visitas técnicas; congressos; cursos
extracurriculares; estagio voluntario; monitoria; jornadas académicas; workshops;
trabalhos de disciplinas, Semana Cultural, cursar disciplinas dos demais cursos da
Faculdade desde que haja vaga e aprovacao do Conselho de Curso responsavel pela
referida disciplina; entre outros do género.

o Grupo 3 — atividades relacionadas a programas e projetos tais como: iniciagdo cientifica
e tecnolégica; grupos de estudo; produgéo intelectual e técnico-cientifica; publicagcdes
em anais, revistas e jornais; entre outros do género.

Paragrafo Unico — Outras Atividades Complementares dentro de cada grupo poderdo ser
analisadas e validadas pelo Conselho de Curso;

Art. 6° - A Coordenacéo de Curso devera elaborar normas complementares a este Regimento,
conforme as caracteristicas proprias de cada curso de graduagéo, com aprovagédo do Conselho
de Curso respectivo.

Art. 7° - Por se tratar de uma atividade, o registro da mesma deveréa ser semestralmente sob a
forma de: “Cumpriu (Realizada)” ou “N&o Cumpriu (N&o Realizada)”.



SECAO Il - DA ORGANIZAGAO E FUNCIONAMENTO

Art. 8° - A organizag&o, supervisdo, acompanhamento e a convalidacdo das Atividades

Complementares ficardo sob a responsabilidade dos seguintes componentes:

a) Conselho de Curso;

b) Coordenador das Atividades Complementares;

c¢) Professor Orientador;

Paragrafo Unico — N3o havera remuneracdo ou atribuicdo de horas-aulas especificas ao

Coordenador das Atividades Complementares, bem como a professores orientadores. Sempre

que possivel esta atividade devera ser designada a docentes;

Art. 9° - Compete ao Conselho de Curso:

j)

Elaborar o regulamento das Atividades Complementares especificas do Curso e
a pontuacado das mesmas;

Designar o Coordenador responsavel pelas Atividades Complementares;
Designar o professor orientador responsavel pela supervisédo, acompanhamento
e avaliacdo de Atividade Complementar especifica, entre aqueles pertencentes
ao quadro de docentes do respectivo curso;

Supervisionar o desenvolvimento das Atividades Complementares;

Validar as atividades realizadas;

Regulamentar as atividades n&o-previstas;

Encaminhar semestralmente para a Direcdo Geral, a relagdo das Atividades
Complementares a serem oferecidas no respectivo semestre e que deverio ser
cadastradas pela Secretaria Geral. O encaminhamento devera ser através de
formulario préprio;

Encaminhar, ao final de cada semestre, a Secretaria Geral para registro
académico, do relatorio do resultado das Atividades Complementares no curso;
Julgar os pedidos de convalidagdo de horas de Atividades Complementares n&o
constantes neste regulamento;

Elaborar o planejamento orcamentario das Atividades Complementares e
encaminha-las a Direcdo Geral;



Art. 10 - As Atividades Complementares a serem oferecidas por cada curso de graduacéo

poderédo ser coordenadas por um professor pertencente ao seu quadro de docentes, cujas

principais atribuicbes s&o:

Seguir o regulamento especifico para esta atividade de seu curso;

Organizar e divulgar, semestralmente, calendario das Atividades
Complementares, bem como o numero de vagas disponiveis para cada uma
delas;

Coordenar os trabalhos desenvolvidos pelos professores orientadores e pelos
alunos;

Organizar e acompanhar o desenvolvimento e as avaliagbes das Atividades
Complementares;

Sugerir a substituicdo de professores orientadores e, em casos especiais,

submeter a aprovacéo do Conselho de Curso com exposicdo de motivos;

Estabelecer, em conjunto com o professor orientador, o niumero de alunos, com
base no total de alunos inscritos para a Atividade Complementar;

Encaminhar a Secretaria Geral a totalizacdo das horas das Atividades
Complementares de cada aluno, para fins de registro académico, ao final de
cada semestre letivo;

Estabelecer prazos e critérios para inscricdo e selecdo dos interessados nas
Atividades Complementares disponibilizadas para o semestre;

Manter e controlar o registro das Atividades Complementares de cada aluno;

Divulgar de forma ampla aos alunos do respectivo curso de graduacéo, as
Atividades Complementares disponiveis em cada periodo letivo.

Art. 11 - Cada Atividade Complementar podera ser acompanhada e avaliada por um professor

orientador pertencente ao quadro de docentes do curso, cujas responsabilidades sao:

a)

Definir o numero maximo de alunos por grupo que poderdo desenvolver a
atividade;

Definir o objetivo a ser alcangado com o desenvolvimento da atividade;

Definir o método de avaliagdo da atividade, como por exemplo: entrega de
resenhas manuscritas ou impressas, artigo cientifico, avaliagdo escrita,
seminarios, ou qualquer outra forma de avaliacdo que venha contribuir com a
formacéo do aluno conforme estabelece Art. 2°;



d) Analisar os pedidos de inscricdo para o desenvolvimento da atividade
complementar sob sua responsabilidade, verificando se os participantes estéo
aptos para tal;

e) Definir em conjunto com os alunos inscritos na atividade complementar o
cronograma de atuagédo bem como as avaliagdes a serem aplicadas;

f) Orientar e acompanhar o desenvolvimento de toda a atividade;

g) Emitir relatério final, informando ao Coordenador das Atividades
Complementares a listagem dos alunos inscritos, bem como o resultado final
(“cumpriu” ou “n&o cumpriu®).

SEGAO Il - DO ALUNO

Art. 12 — O aluno inscrito em Atividade Complementar especifica devera:

e Conhecer sobre o regulamento e as normas referentes a Atividades
Complementares;

o Definir, entre as Atividades Complementares disponiveis para o semestre letivo,
aquela em que devera fazer inscrigéo junto a Secretaria Geral;

e Desenvolver as atividades propostas, cumprindo todas as etapas e o
cronograma estabelecido em conjunto com o professor orientador;

Art. 13 — A integralizac&o das Atividades Complementares devera ocorrer durante o periodo em
que o aluno estiver regularmente matriculado, excetuando-se eventuais periodos de
trancamento.

Art. 14 — A integralizagdo das Atividades Complementares é condigdo necessaria para a colagéo
de grau.

Art. 15 — O aluno devera desenvolver as Atividades Complementares segundo sua propria
conveniéncia, oportunidade e compatibilidade de horario com disciplinas curriculares, nao

havendo a possibilidade de abono de faltas devido a realizag&o destas atividades.



SEGAO IV - DA AVALIAGAO

Art. 16 - Atividades Complementares de longo prazo dever&o possuir avaliagdes semestrais
realizadas pelo professor orientador.

Art. 17 — A avaliagdo da Atividade Complementar é de responsabilidade do professor orientador

e deve ser definida quando do oferecimento aos alunos do curso.

Art. 18 — A realizagdo de qualquer Atividade Complementar n&o podera ser parte integrante da
avaliagéo de disciplina pertencente ao curriculo do curso.

Art. 19 — A Atividade Complementar sera registrada como “Cumpriu” somente quando o aluno
realizar todas as atividades pertinentes a mesma, respeitar o cronograma e ter sido aprovada no

processo de avaliagdo designado pelo professor orientador.

SEGAO V - DA INSCRIGAO

Art. 20 — A inscricdo devera ser realizada pelo aluno através de formulario proprio, entregues e
protocoladas na Secretaria Geral.

Art. 21 - O periodo de inscricdo sera determinado pelo coordenador das Atividades
Complementares.

Art. 22 — O formulario de inscricdo devera ser retirado na Secretaria Geral e preenchido
juntamente com o professor orientador da Atividade Complementar escolhida pelo aluno.



SECAO VI - DO REGISTRO ACADEMICO

Art. 23 — Ao final de cada semestre o Coordenador das Atividades Complementares devera
protocolar junto a Secretaria Geral, os relatorios referentes a cada Atividade Complementar

desenvolvida no periodo, constando a situacéo de cada aluno inscrito na mesma.

Art. 24 — Cada Atividade Complementar realizada tera um registro préprio junto a Secretaria

Geral, em relatério padronizado.

Paragrafo Unico — Atividade realizada em outra instituicdo e/ou empresa devera ser
comprovada através de documento comprobatério, a qual podera ser convalidada como

Atividade Complementar pelo Conselho de Curso.

SECAO VIl - DAS DISPOSICOES GERAIS e TRANSITORIAS

Art. 25 - As Atividades Complementares elaboradas e regulamentadas pelos Orgaos Colegiados
da Faculdade deverdo ter seu planejamento e/ou orcamento financeiro encaminhado pela

Diretoria Geral para aprovagéo do Conselho Diretor da Faculdade.

Art. 27 — Os casos omissos neste Regulamento serdo deliberados junto a Diretoria Geral da
Faculdade.

Art. 28 — Este Regulamento entra em vigor a partir da data de sua aprovagao pela Diretoria Geral

e homologagéo pelo Conselho Diretor da IES.



Anexo: Quadro de distribuicéo das atividades complementares

MAXIMO DE
ITENS
ATIVIDADES PROFISSIONAIS HORAS
ACEITAS
1.1 Atividades profissionais relacionadas ao respectivo curso. 20h
12 Estdgios realizados na area (nado considerar atividades das disciplinas de estagio a0h
’ supervisionado).
13 Consultorias prestadas durante o curso com orienta¢ao de professores da Invest ~0h
' (devem ser devidamente comprovados pelo professor da Institui¢ao).
14 Participacao em atividades da Invest em eventos relacionados ao curso 50h
15 Trabalho extraclasse desenvolvidos com professores da Invest (devem ser a0h
’ devidamente comprovados pelo professor da Institui¢ao).
ATIVIDADES ACADEMICAS
2.1 Monitorias em disciplinas da Invest. 40h
) Participacao em palestras, congressos, simpdsios, seminarios e atividades a0h
' similares, direcionadas para a drea especificadas do curso.
23 Participagao em palestras, congressos, simpdsios, semindrios e atividades a0h
' similares, nao direcionadas para a drea especifica do curso.
Cursar e ser aprovado em disciplinas oferecidas pela Invest, que ndo integrem a
2.4 grade curricular do curso no qual o aluno estd matriculado ou em disciplinas 20h
isoladas ministradas por outras institui¢des de ensino reconhecidas pelo MEC.
2.5 Participacao em atividades de extensao promovidas pela Invest. 40h
.. s 10h por
26 Ministrar palestras dentro ou fora da Invest (para eventos fora da instituicdo, é lost
. alestra
necessario identificar-se como aluno da Invest). p )
(maximo 40h)
27 Grupos de estudo devidamente orientados por professores da Invest (as horas 30h
' devem ser comprovadas pelos professores)
ATIVIDADES DE CUNHO CIENTIFICO Q)
10h por
3.1 Apresentagdao em congressos de trabalhos desenvolvidos na Invest. trabalho
(maximo 80h)
30h por
3.2 Publicagdo de artigos em periddicos classificados pelo Quali-CAPES. trabalho

(maximo 90h)




20h por
33 Publicagcdo de resumos em anais de congressos ou periddicos cientificos. trabalho
(maximo 90h)
3.4 Participagao em atividades de pesquisa promovidas pela Invest. 40h
35 Publicagdo de livro referente a drea do curso no qual o aluno estd matriculado. 40 h por livro
N , . ‘2 . h
36 Publicagdo de capitulo de livro referente a area do curso no qual esta t30b F:Er
. i rabalho
matriculado. (méximo 90h)
. ~ . ~ \ . 10h
3.7 PublicagGes diversas, ndo referentes a area de conhecimento do curso no qual trab p"c:r
. rapalno
esta matriculado.
maximo
(maximo 50h)
ATIVIDADES DE CUNHO GERAL
4.1 Organizagao de eventos para a comunidade da Invest. 10h
4 Promogdo de eventos que divulguem o nome da Invest para a comunidade Lo
' externa.
43 Viagens de estudo (devidamente documentada pela instituicdo na qual o aluno se 30h
' matriculou para efetuar os estudos).
4.4 Cursos regulares de idiomas 20h
4.5 Participacao em projetos sociais que promovam o nome da Invest. 20h
Participacdo em projetos/competi¢Ges regionais, nacionais e internacionais de 20h por
interesse e relevancia académico, desde que relacionados com os objetivos do evento
4.6 .
curso e que promova o nome da Invest (desafios, gincanas, jornadas académicas, (maximo
etc.). 120h)
Ministrar palestras dentro ou fora da Invest, de contetdo nao relativo a area de 5h por
4.7 conhecimento do curso no qual o aluno esta matriculado (para eventos fora da (r::l?;tgade
instituicdo, é necessario identificar-se como aluno da Invest). 50h)
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